
 

 ( مرکز رشد واحدهای فناوری طبرستان) : حوزه ریاست دانشگاهجدول تعیین مراحل گردش کار ارائه خدمت

 عقد قرارداد جهتمدارک مورد نیاز  لیست عنوان خدمت:

 عنوان مرحله  ردیف 
واحد مسئول  

 انجام دهنده 

پست سازمانی  

 انجام دهنده 

مدت زمان انجام ) فاصله زمانی بین  

 قبل و آغاز مرحله بعد( پایان مرحله  

واحد زمان )  

 ساعت، روز و...( 
 ملاحظات 

 مرکز رشد   مذاکره اولیه حضوری و مشاوره در خصوص پذیرش ایده محوری  1
مدیر و معاون مرکز  

 رشد 
  روز  1

2 
)طرح ایده محوری(   بررسی و ارزیابی اولیه درخواست اتوماسیونی

 شخص حقیقی و حقوقی برای استقرار در مرکز رشد 
  روز  3 معاون مرکز رشد  مرکز رشد  

  روز  1 معاون مرکز رشد  مرکز رشد   اعلام پذیرش یا اصلاح درخواست اتوماسیونی )طرح ایده محوری(  3

  روز  1 مدیر مرکز رشد  مرکز رشد   دستور ارجاع برای داوری  4

 مرکز رشد ی داور ی طرح در شورا  یو اقتصاد یفن ،یعلم  یبررس 5
داوران جلسه جذب  

 و پذیرش 
  روز  5

  روز  1 مدیر مرکز رشد  مرکز رشد مرکز  یطرح در شورا بیتصو 6

 و مرکز رشد  یمتقاض نیقرارداد ب میتنظ 7
مدیریت امور  

 حقوقی
  روز  5 کارشناس  

 نیاز برای عقد قرارداد بررسی درخواست و ارائه لیست مدارک مورد  8
مدیریت امور  

 حقوقی
 روز  5 کارشناس  

لیست مدارک: لطفا توسط مدیریت حقوقی 

 تکمیل گردد 

  روز  3 معاون مرکز رشد  مرکز رشد   بررسی اولیه درخواست اعتبار واحدهای فناور مستقر  9

  روز  2 مرکز رشد مدیر  مرکز رشد   تایید نهایی درخواست اعتبار واحدهای فناور مستقر  10

  روز  2 کارشناس مرکز رشد   آماده کردن فرم اعتبار واحدهای فناور مستقر برای حسابداری دانشگاه 11

  روز  15 کارشناس حسابداری دانشگاه  پرداخت اعتبار واحدهای فناور مستقر برای حسابداری دانشگاه 12

 


